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2013

Informe 342013

Licenciado

[eandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

Atentamente me dirijo a usted con el objeto de presentarle Informe de activifades
mensuales realizadas por mi persona, conforme a lo estipulado en el Contrato

Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 2764-2013, correspondie
mes de diciembre del 01 al 31. Aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero
2013, y para el cobro de los honorarios correspondientes estoy presentado la Factura

“B” numero 0005,

ACCIONES REALIZADAS EN EL MES DE NOVIEMBRE DE 2013

hte al
046-
Serle

= Revisién y modificacién de proyecto de desarrollo de industrias cultural
pequefios empresarios de este ramo. Proyecto a echarse en marcha en el 2014.

s de

*  Modificacion al plan estratégico de proyecto de desarrollo de industrias cultyrales

de pequefios empresarios de este ramo.

= Asistencia técnica en organizacion y ejecucion de expo venta realizado en panta

Cruz de Quiche.
» Confirmacion de cheques de pago a proveedores en departamento financiero.

=  Apoyo en revisién de expedientes para liquidaciéon de actividades culturalgs en

departamento financiero. (Se verific que los documentos requeridos cumpliers
establecido)

1 los

= Foleo de documentos financieros para efectos de controles internos en departarpento

financiero.
= FElaboracion de estadistica anual 2013 de eventos culturales por division

para

departamento de planificacion.

participantes a las actividades culturales realizadas por la DGDCFC.
= Apoyo logistico en realizacion de congreso nacional de revision y actualizaci
las politicas culturales y deportivas nacionales.

» FElaboraciéon y transcripcién de listados virtuales de todos los asigten[s y

n de




=  Apoyo en planificacién de actividades de indole cultural para el afio|2014
(correspondiente y concerniente a la direccion téenica de fortalecimiento |de la

identidad cultural).

= Apoyo a Direccion General en todo lo que sea requerido en materia administfativa,

logistica y cultural.
=  Apoyo al Departamento Financiero en todo lo que sea requerido.
=  Apoyo al Departamento Financiero en actividades de cierre de actividades DE

de fin de ano.

lerre

*  Apovo al personal de secretaria y asistencia de la Direccion General en cuajquier

actividad que fue requerida.

Resultados Obtenidos:

* Mayor y mejorada vinculacién con las dependencias de esta direccion.
*  Adaptaciéon y mejor identidad con las funciones y logro de los objetivos
estructura de esta nueva direccion técnica.
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= Pamclpacmn mas constante en pro y beneﬁcm de la escencia de esta fueva
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